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منبع : 651(.0070 0316۸1002 ۷۷۷,۲۱5 


نویسنده : افشین بوشهری زاده 
مدرس نرم افزارهای گرافیکی و علوم کامپی‌وتر. 


برای خوان‌دن جدید ترین مقالات در زمینه کامییوند و ( موونوع۱00 ۱0 ۳29۵ ۲عتاع۱۷2 


گرافیک و اصول و استانداردهای آن «هدف آمورش» را 
دنبال کنید .برای دانلود مقالات مشابه این مطلب عضو 


سایت «هدف آموزش» شوید! 


۷۷۷۷۷۷۰۳ 2 0 ۱0 1.0۳ 


ایجاد ۳۵۵06 ۷/35/6۲ با سرلوحه در ایندیز این 


سلام به دوستان گرامی و کاربران سایت هدف آموزش . این آموزش بسیار مهم هست و پيشنهاد 
میکنم چندین بار آن را مطالعه کنید. 

منظور از سرلوحه یا ۴296 ۷/25/07 در واقع همه آیجکت ها و المان هایی است که در تمام صفحات 
معمولا به صورت ثابت وجود دارند و عملا بدون تغییر تکرار می شوند. مثل هدرها . فوتر ها . لوگو 
ها . شماره صفحه ها . شماره فصل ها و ... 

زمانی که یک سند جدید در ایندیز این(07095/9/7) ایجاد می کنیم . به طور خودکار یک سرلوحه خالی 
یا۲۵96 ۱۷/25/67 نیز ایجاد می شود. همچنین می توان در این نرم افزار چندین سرلوحه داشت. برای 
متال می توان برای هر فصل از یک کتاب یک سرلوحه تعریف کرد يا متلا برای صفحات زوج یک 
سرلوحه . برای صفحات فرد یک سرلوحه و برای سرفصل های هر فصل نیز یک سرلوحه ایجاد کنیم. 
در صورتی که سرلوحه ها را ایجاد کنیم . دیگر لازم نیست خیلی از آبجکت ها و اشکال و کاردهای متنی 
را در تک تک صفحات ایجاد کنیم. 

اگر کلید های 0/7 +۲ را بزنیم . آبجکت ها و المان های موجود در سرلوحه ها به صورت نقطه چین در 


داخل صفحات دیده می شوند. 
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نحوه ایجاد یک سرلوحه : 

۱ - به پنل ۵965 رفته و آن را باز می کنیم. 

۲- تنظیمات پا آپشن پنجره ۵965 را باز کرده و گزینه ۸۷/۵5/6۲ ۸۷6۷۷ را می زنیم. 

۳- تنظیمات زیر را انجام می دهیم و در نهایت 0 می کنیم: 

:یک پیشوند حداکتر ۴ کاراکتری . می توان برای آن در نظر گرفت که روی پیش نمایش صفحات 
در پنل 7۵965 نمایش داده میشود و نشان میدهد که هر صفحه از کدام سرلوحه استفاده کرده است. 
6 -:می توان نامی برای سرلوحه نوشت. 

۲ 07 83560 : می توان یک سرلوحه را براساس یک سرلوحه دیگر ایجاد کرد و با این کار سرعت 
کار افز اش و تمام المان های سرلوحه مبدا در سرلوحه جاری قرار می گیرد. 

۳5 ۱۷۱۱۵۵۲ : تعداد صفحات ۴۵99 ۱۷/۵5/67 را می توان تعیین نمود. معمولا ۲ صفحه ای می باشد 
که صفحات زوج و فرد را شامل می شود. 

6 ۲۵95 : اندازه صفحه سرلوحه را می توان تعیین نمود. 


1100 : افقی پا عمودی بودن ۴۵96 ۱۷/۵5/6۲ 


اضافه کردن تصاویر به سرلوحه پا ۳۵06 ۷/۵5/6۲ : 


۱ - در ابتدا روی سرلوحه در پنجره 7۵3965 دوبار کلیک کرده تا در صفحه نمایش داده شود. 
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۳- هر آبچکت و شکل و متنی که می خواهید می توانید در صفحه قرار دهید. 

۳- بعد از ساخت سرلوحه . در حالی که سرلوحه در حالت انتخاب است . 00107 پنل ۲۵96 را باز کرده 
و گزینه ۴۵965 10 ۱۷/۵5/6۲ ۸۵۵۱ را انتخاب می کنیم. 

همانطور که در کادر می بینید می توانیم محدوده صفحاتی که می خواهیم سرلوحه روی آنها اعمال 
شود را انتخاب کنیم . سپس 0 را زده و می بینیم سرلوحه به همه صفحات اعمال میشود (در صورتی 


که گزینه ۲۵965 ۸۷ را تغییر نداده باشیم. ) 


۲ اهر 


۸3۲ 


ایجاد یک سرلوحه از یک صفحه ی موجود در سند : 

گاهی پیش می آید که از خود صفحات برای ایجاد سرلوحه استفاده کنیم. و دیگر لازم نیست تا از اول 
طراحی سرلوحه را شروع کنیم. 

راه اول این است که دوصفحه مد نظر خود را گرفته و به درون بخش ۴۵9۵ ۸۷/25/67 در بالای پنل 
5 درگ کنیم. 

روش دیگر این است که دو صفحه مد نظر را انتخاب کرده و از قسمت 0007 پنل ۲۵965 گزینه 

۲ ۸۶ 52۷ را انتخاب کنیم تا از صفحات انتخابی یک سرلوحه ایجاد شود. 

مهم : می توانیم یک سرلوحه ای که در پروژه ای دیگر و در سند و کتابی دیگر ایجاد کرده ایم را در 
داخل فایل جاری که در حال کار روی آن هستیم ‏ لود کرده و از آن استفاده کنیم. برای این کار از 
قسمت 00/07 پنل ۴۵995 گزینه ۴۵95 ۱۷/۵5/6۲ ۲030 را انتخاب می کنیم. 
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نحوه کار با سرلوحه : 

گاهی پیش می آید که می خواهیم فقط بعضی از المان های داخل سرلوحه در صفحه مورد نظرمان 
وجود نداشته باشند. به طور معمول المان های سرلوحه در داخل صفحات قابل انتخاب نیستند. تا 
راحت تر در صفحات سند بتوانید کارها را انجام دهید و چون باید در همه صفحات تابت باشند قابلیت 
حانهحاین آنها در داخل ضقصات توشط ایخدنز انن گر فته‌شنده است: 

حال اگر بنا به هر دلیلی خواستید المان های سرلوحه را در داخل صفحات جابه جا کنید . تفییر دهید 
و یا حذف کنید . کافی است کلیدهای 01 و 50/7 را گرفته و روی آبچکت پا المان مورد نظر کلیک کنیم 


تا انتخاب شود .و سپس عملیات مورد نظر را روی آن انجام دهید. 


از چند روش می توان استفاده کرد: 
اگر تعدادی فصل داریم و می خواهیم به هر فصل یک سرلوحه (۳5۵96 ۷/25/67 اختصاص دهیم . 
بهترین روش این است که از گزینه 5 ۲0 ۱۷/۵5/9۲ ۸۵۸۵۱ استفاده کنیم. 


این دستور را می توان هم از قسمت 0۵۵/07 پنل ۶۵965 انتخاب کرد و هم می توان از کلیک راست 
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روی ۲۵9 ۱/۵5/6۲ مورد نظر انتخاب نمود. 


همچنین میتوان آیکن سرلوحه را روی صفحات مورد نظر خود درگ کنید تا ۳۵96 ۸۷/۵5/67 به آن صفحات 
اعمال شود. 
راه دیگر این است که صفحات مورد نظر را انتخاب کرده و کلید ۸۸ را پایین نگه دارید و سپس روی 


سرلوحه با ۴۵96 ۷۵5/6۲ مورد نظر کلیک کنید تابه صفحات اعمال شود. 


۲ ام 


۳265: 85 


آموزش نبازمند هدف است 
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